v ingg/ 13 .1 2018

ANUNT

Casa de Culturd Ion Luca Caragiale a Municipiului Ploiesti, cu sediul in localitatea

Ploiesti, jud. Prahova, Piata Eroilor, nr.1A, etaj 1, organizeazd concurs pentru ocuparea pe

perioadd determinatd a functiei contractuale de executie, temporar vacanti astfel:

o 1 post secretar dactilograf, studii medii, treapta I

Datele privind desfisurarea concursului:

10.12.2018, ora 11.00- proba scrisa

14.12.2018, ora 09.00 - interviul, ambele probe se vor desfisura la sediul institutiei.

in conformitate cu prevederile HG 286/2011

Conditii specifice de ocupare a postului:

studii medii cu diploma de bacalaureat

vechime n munca- minim 6 luni

cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale
cunostinte privind arhivarea documentelor

notiuni de comunicare i relatii publice

cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei (operare PC, birotica)

Dosarele se depun la secretariatul institutiei, incepind cu data de 19.11.2018 si pani la
data de 23.11.2018 ora 14.00, informatii suplimentare se pot obtine la tel. 0244/578148 sau
0244/578149
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